Anleitung — Export der Berichtshefte mit Anlagen.

1. Rufen Sie im Explorer die Internetseite
https://meineihk.service.ihk.de/landing/bildung auf.

2. Scrollen Sie bis zum Abschnitt ,Zum digitalen Berichtsheft* (siehe Screenshot)
und anschlie3end auf ,Anmelden® klicken.

Digitale Leistungen Bildung Q Suchen

SERVICE

Das digitale Berichtsheft

Immer dabei: Mache im digitalen Berichtsheft jederzeit online deine Eintrage und
lasse deine Ausbildungsnachweise gleich da von deinem Ausbilder bestatigen.

Zum digitalen Berichtsheft

3. Geben Sie lhre E-Mailadresse ein.

IHK

BS 20
E-Mail

Anmelden :

W
Passwort vergessen?
[ Zuriick zur Anwendung ] [ Anmelden mit Passkey ]
> Deutsch Impressum Datenschutzerklarung

4. Nachfolgend Ihr Passwort.

IHK

BS 20

Passwort

I W

Anmelden

Passwort vergessen?

> Deutsch Impressum Datenschutzerklirung



5. Bitte klicken Sie auf die Kachel ,Berichtsheftverwaltung®.

Hallo Elektro!

[ warning Deine Ausbildung endet bald. - Bitte sichere die Daten deines Berichtsheftes.

BERICHTSHEFT AUSBILDUNGSSTAND BERICHTSHEFT-VERWALTUNG AZUBI-PLANER

T« —

6. Klicken Sie auf ,Berichtsheftexport aller Eintrage (.pdf)*

Startseite —» Bildung —> Ausbildung —> Digitales Berichtsheft

Berichtsheft-Verwal...» . .
Exportbereich Loschen Ausbildungswechsel

Berichtsheft herunterladen
Hier kannst du deine Berichtshefteintrage innerhalb eines von dir gewahlten Zeitraums als PDF exportieren.

Zeitraum = ® Berichtsheft exportieren (.pdf) & Berichtsheftexport aller Eintrage (.pdf) &

7. Im Anschluss konnen Sie die pdf-Datei abspeichern. Bitte bewahren Sie diese
gut auf.

8. Anschliellend kdnnen Sie das gesamte Berichtsheft permanent |6schen.
Gehen Sie dazu auf die Registerkarte ,Loschen®. Setzen Sie das
Kontrollkastchen und klicken Sie anschliel3end auf den Button ,Das digitale
Berichtsheft permanent I6schen®.

9. Fertig



